
 

 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI 

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA  

FAKULTAS VOKASI 

 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER 

Program Studi   : Administrasi Perkantoran D4 

Nama Mata Kuliah  : Multimedia 

Kode Mata Kuliah  : APT 6227 

Beban SKS   : 2 SKS 

Semester   : Genap 2022/2023 

Deskripsi Mata Kuliah : Mata kuliah ini akan memberikan bekal untuk mahasiswa tentang pengetahuan dan keterampilan pembuatan 

produk-produk media dalam ruang lingkup kinerja perkantoran. Ruang lingkup pembahasan materi dan praktikum meliputi desain grafis untuk 

media perkantoran, dasar-dasar fotografi dan editing foto/video. Produk-produk yang dihasilkan akan menunjang kinerja perkantoran di era digital. 

Komponen Penilaian  : Presensi Kehadiran  : 10% 

      Praktikum mingguan  : 25% 

      Project Kelompok  : 25% 

      Project Akhir   : 40% + 

      Jumlah   : 100% 

Referensi   :  

Modul dan tutorial video tentang fotografi, desain grafis, videografi dan editing video 
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Rencana Pembelajaran : 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Pertemu

an Ke- 

Sub Capaian 

Pembelajaran 

(SubKomp) 

Bahan Kajian/ 

Pokok Bahasan 

Bentuk/ Model 

Pembelajaran 
Teknik Penilaian Indikator Penilaian 

Waktu 

(menit) 

Keterang

an 

1  

Overview mata 

kuliah, penjelasan 

silabus dan kontrak 

belajar 

Ceramah 

Tanya jawab 

Diskusi 
 

 

 

200  

2 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

teknik fotografi 

Konsep dasasr 

fotografi dan segita 

eksposur (ISO, 

diafragma, shutter 

speed) pada kamera 

Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

memproduksi foto dengan 

mode manual 

200 

 

3 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

teknik fotografi 

Komposisi fotografi: 

rule of third, 

simetris, asimetris, 

leading lines, 

framing 

Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil paktikum 

Mahasiswa mampu 

memproduksi foto dengan 

komposisi yang disebutkan 

200 

 

4 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

teknik fotografi 

Metode EDFAT 
Project based 

learning 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

kelompok 

Mahasiswa mampu 

memproduksi foto dengan 

metode EDFAT 

200 

 

5 Presentasi hasil project 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

Pertemu

an Ke- 

Sub Capaian 

Pembelajaran 

(SubKomp) 

Bahan Kajian/ 

Pokok Bahasan 

Bentuk/ Model 

Pembelajaran 
Teknik Penilaian Indikator Penilaian 

Waktu 

(menit) 

Keterang

an 

6 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi desain 

grafis 

Pengenalan corel 

draw dan praktikum 

membuat kartu nama 

Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

membuat desain kartu nama 

yang baik dan menarik 

200 

 

7 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi desain 

grafis 

Sertifikat 

 
Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

membuat desain sertifikat 

yang baik dan menarik 

200 

 

8 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi desain 

grafis 

Pamflet/Flyer Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

membuat desain 

pamflet/flyer yang baik dan 

menarik 

200 

 

9 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi desain 

grafis 

Daftar riwayat 

hidup/CV 
Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

membuat desain CV yang 

baik dan menarik 

200 

 

10 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi desain 

grafis 

Virtual background 

zoom 
Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

membuat desain cover 

buku/jurnal yang baik dan 

menarik 

200 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

Pertemu

an Ke- 

Sub Capaian 

Pembelajaran 

(SubKomp) 

Bahan Kajian/ 

Pokok Bahasan 

Bentuk/ Model 

Pembelajaran 
Teknik Penilaian Indikator Penilaian 

Waktu 

(menit) 

Keterang

an 

11 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

teknik videografi 

Story line, Script 

Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

kelompok 

Mahasiswa mampu 

membuat story line dan 

script yang baik dan menarik 

dengan menggunakan 

metode EDFAT 

200 

 

12 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi video 

editing 

Pergerakan Kamera 

untuk cinematic 

Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

memproduksi video dengan 

berbagai variasi pergerakan 

kamera 

200 

 

13 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

teknik videografi 

Pengenalan aplikasi 

filmora dan editing 

metode edfat dalam 

satu video 

Praktikum 
- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

mengoperasikan fungsi dan 

menu dalam aplikasi filmora 

200 

 

14 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi video 

editing 

Editing video 

tutorial 

Praktikum 
- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

memproduksi video tutorial 

yang baik dan menarik 

200 

 

15 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi video 

editing 

Editing video pop up 

chat 

Praktikum 
- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

memproduksi video pop up 

chat yang baik dan menarik 

200 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

Pertemu

an Ke- 

Sub Capaian 

Pembelajaran 

(SubKomp) 

Bahan Kajian/ 

Pokok Bahasan 

Bentuk/ Model 

Pembelajaran 
Teknik Penilaian Indikator Penilaian 

Waktu 

(menit) 

Keterang

an 

16 

Mahasiswa mampu 

mempraktekkan 

aplikasi video 

editing 

Produksi dan 

konsultasi 

Praktikum 

- Pengamatan 

proses praktikum 

- Hasil praktikum 

Mahasiswa mampu 

memproduksi video 

monolog yang baik dan 

menarik 

200 

 

Catatan :  

1. Aspek afektif (sikap) tetap dinilai selama praktikum. 

2. Setiap tindak plagiarisme akan mendapatkan sanksi. 

3. Rencana pembelajaran ini dapat berubah menyesuaikan situasi dan kondisi yang ada. 

Yogyakarta, 11 Januari 2023 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi Administrasi Perkantoran D4         Dosen Pengampu 

 

                

 

 

Siti Umi Khayatun M., M. Pd.           Wahyu Rusdiyanto, MM 
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